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Instrukcja obstugi dla uczestnika konkursu
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Ztozenie oferty konkursowej bez logowania:

1) Wpisane adresu platformy zakupowej Zamawiajgcego.

2) Przejscie do zaktadki ,Strona gféowna”

3) Przejscie do zaktadki ,Postepowania”, a nastepnie kolumny ,Konkursy”.
Postepowania bedg oznaczone wedtug nastepujacej legendy:

Legenda

Postepowania ,Aktualne” bedg oznaczaty te, dla ktérych istnieje mozliwos¢ ztozenia dokumentu
konkursowego. Dla postepowan ze statusem ,,Zakoriczone” ztozenie dokumentu nie bedzie
mozliwe. Dla pozycji postepowan aktualnych w kolumnie ,, Dokument konkursowy” bedzie
widniat przycisk ,Zt6z dokument konkursowy” wedtug ponizszego schematu:

O PLATFORMIE REJESTRACJA AUKCJE POSTEPOWANIA PLANY ZAMOWIEN REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT
POSTEPOWANIA DO 30.000 EUR ZAMOWIENIA PUBLICZNE KONKURSY
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L Tytut Nr Termin rozpoczecia przyjmowania dokumentéw Termin zakonczenia przyjmowania dokumentow Dokument Status
P- konkursu  konkursu konkursowych konkursowych konkursowy

g | Test > 204 - oot = 12- Zi6z dokument
1| postepowania 1342 2010-00-17 09:47 2010-00-20 12:00 kankursowy @

4) W celu ztozenia elektronicznej pracy konkursowej konieczne jest wybranie opcji ,,Zt6z dokument
konkursowy”.

5) W przegladarce pojawi sie okno przedstawiajgce nastepujacy kreator:
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Kankursy
Tytut konkursu: Test postepowania
Nr konkursu: 1342

Termin preyjmowania dokumentdw konkursowych: 2019-09-30 12:00:00

Dodaj dokument konkursowy:

@ ‘\:-’f

Wrde Whslij

Przy czym w polach ,, Tytut konkursu” oraz ,,Nr konkursu” okreslone sg nazwa postepowania oraz
znak sprawy, natomiast w polu , Termin przyjmowania dokumentow konkursowych” okre$lona
jest data oraz doktadna godzina, do ktdrej przyjmowane sg dokumenty.

6) W celu ztozenia dokumentu konkursowego nalezy dodac plik/pliki zawierajgcy/e tresé
dokumentu konkursowego.* Nastepnie czynnos¢ te nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,, Wyslij”.

* Uwaga! Prace konkursowe powinny by¢ opatrzone numerem
identyfikacyjnym uczestnika — zgodnie z Regulaminem Konkursu.

7) Po kliknieciu przycisku , Wyslij” ukaze sie ponizszy widok:

Prosze podad adres email:

pdres email

Anuluj Dalej
&

W polu ,, Adres e-mail” nalezy wpisa¢ adres mailowy, na ktéry wygenerowana zostanie
wiadomos¢ elektroniczna niezbedna do realizacji kolejnego etapu ztozenia dokumentu
konkursowego. Czynnosc te nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,, Dalej”. *

8) Dla adreséw e-mail nieposiadajacych rejestracji na platformie zakupowej Zamawiajgcego po
wybraniu przycisku ,,Dalej” pojawi sie dodatkowe okno przedstawiajgce formularz rejestracji w
schemacie jak nizej:



Rejestracia [ )

Dane firmy: Adres:

Mazwa firmy* Adres (ulica | numer)®
Nazwa firmy Adres

MIP* Migjscowosc™

Migjscowost

Adres WwWwW Kod pocztowry™
Adres WA .
Rok powstania firmy™® Wojewddztwo
dolnoslaskie A
Krai
Zatrudnienie® @
| Polska v
0soba kontaktowa:
Imig®
Imig
Mazwisko™
Mazwisko

Telefon stacjonarny

Telefon komdrkowry

) Qswiadczam, ze zapoznatem sig z regulaminem Platformy Zakupowej ™

[=] I:uﬁ‘n"\,'raZa.n'lﬂzgcm: na przetwarzanie moich danych osobowych przez Logintrade 5.4, w celu umozliwienia realizacii zadan Operatora Platformy
zakupowej.

U wWyrazam z%ode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Udev Public 2.0, w celu smad-:zema ushugi bedace] przedmictem Regulaminu.
Udev Public 2 Bewnla ochrungdanych osobowych zgodnie 2 postanowieniami ustawy z dnia 29 sierpnia 1987 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity; Dz U. z 2015 r. poz. 2135). Przyjmuje do wiademosci, ze podanie danych jest dobrowolne | przystuguje mi prawo dostepu do ich tresci eraz
zadania ich poprawienia, uzupeinienia, uaktualnienia oraz usuniscia. *

Anuluj Zapisz

Po uzupetnieniu formularza rejestracji oraz zaznaczeniu (zaakceptowaniu) oswiadczen operacje
nalezy zakonczy¢ poprzez wybranie opcji ,Zapisz”. Pola z gwiazdka sg polami wymaganymi.*

* Uwaga! Ze wzgledu na charakter konkursu dane opisywane w pkt 8) oraz 9) nie bedq
widoczne dla Zamawiajgcego w celu uniemozliwienia identyfikacji, przez kogo zostata ztozona
praca konkursowa.

9) Po wybraniu opcji ,,Dalej” dla zarejestrowanych adresow e-mail lub po wybraniu opcji , Zapisz”
dla adresdw e-mail nieposiadajgcych rejestracji na stronie wyswietli sie komunikat o
nastepujgcej tresci:

O PLATFORMIE REJESTRACJA AUKCJE POSTEPOWANIA PLANY ZAMOWIEN REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

POSTEPOWANIA DO 30.000 EUR ZAMOWIENIA PUBLICZNE KONKURSY

@ Aby dokumenty konkursowe zostaly doreczone do organizatora, nalety jeszcze potwierdzic link przestany na wskazany adres mailowy.

KONKURSY

Nr Termin rozpoczecia przyjmowania Termin zakonczenia przyjmowania Dokument Status

Lp. Tytutkonkursu — onpireyy dokumentéw konkursowych dokument6w konkursowych Konkursowy



Powyzszy komunikat nie jest rGwnoznaczny z przekazaniem dokumentu konkursowego do
Zamawiajgcego.

10) Po wyswietleniu komunikatu widocznego w pkt 10) nalezy zalogowac sie na adres poczty
elektronicznej, ktory zostat podany w pkt 8). Na ten adres zostanie wystana wiadomos¢ o tresci
zgodnej z ponizszym widokiem:

Szanowni Paristwo,
Otrzymalismy od Panstwa dokument do konkursu "Test postepowania” nr 1342, organizowane przez
Aby potwierdzi¢ ztoZenie dokumentu prosimy kliknac ponizszy link:

Potwierdzam ztoZenie dokumentu
Jegli nie skiadali Panstwo dokumentu na ww. konkurs, prosimy o zignorowanie tej wiadomoéci. Niepotwierdzony dokument nie bedzie przekazany do Organizatora konkursu.

Wiadomosé wystana automatycznie z Platformy Zakupowej
W przypadku problemow technicznych prosimy o kontakt z operatorem Platformy Zakupowej Logintrade Net:

Logintrade S A
Pytania techniczne: nr tel. +48 71 787 35 34; e-mail: helpdesk@logintrade.net

11) W celu potwierdzenia przekazania dokumentu konkursowego do Zamawiajgcego wymagane jest
klikniecie na zapis , Potwierdzam ztozenie dokumentu”. Po wykonaniu tej czynnosci wyswietlony
zostanie komunikat o nastepujgcej tresci:

O LOGINTRADE

Konkursy

N ot

Dzickujemy za ztozenie dokumentdw
konkursowych.

12) Na adres e-mail wskazany w pkt 8) zostanie wygenerowany komunikat o nastepujgcej tresci:

Szanowni Panstwo,

Potwierdzamy ofrzymanie delkumentu do konkursu nr 1342 — Test postepowania.
Data zfoZenia dokumentu: 17-08-2019 11:55:38

Wiadomosc wysiana automatycznie z Platformy Zakupowsj
W przypadku problemow technicznych prosimy o kontakt z operatorem Platformy Zakupowe] Logintrade.Net:

Logintrade S.A.
Pytania techniczne: nr tel. +48 71 787 35 34; e-mail: helpdesk@logintrade_net

Powyzszy komunikat stanowi potwierdzenie przekazania dokumentu konkursowego do
Zamawiajacego.

2. Ztozenie dokumentu konkursowego po zalogowaniu:
1) Wopisane adresu platformy zakupowej Zamawiajgcego
2) Woprowadzenie loginu oraz hasta w panelu logowania, zatwierdzenie czynnosci przyciskiem
»Zaloguj”
3) Przejscie do zaktadki , Konkursy”, ktéra wyswietli sie na stronie startowej po zalogowaniu na konto
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cilill Ustawienia Pomoc

Twoje postepowania Konkursy
Przegladaj aktualne postepowania Dodawaj oferty konkursowe
i aukcje, skladaj oferty, pozyskuj

zlecania na aukcjach

4) Po przejéciu do zaktadki w segmencie ,, Konkursy” wyswietli sie lista konkurséw, zgodnie z legenda
oznaczonych jako , Konkurs w realizacji” badz , Konkurs zakoriczony”:

LY 7
‘ » |
Konkursy Ziozone Dokumenty w
dokumenty edygi
[ Prosimy nie otwierad platformy w wiscej niz jednej karcie w danej przegladarce J
Wazystkie
5 W kaj:
Lista konkursdow bt
e
Lp. Tytul konkursu Nr konkursu Termin na skladanie Status Opgje
1, Test postepowania 1342 2019-09-30 12:00:00 ’ Zi6z dokument konkursowy
2. Nowy bez logowania 2134 2019-09-17 11:21:34 -
3. Testowy konkurs 1 nr konkurs 1 2019-09-17 11:14:12 -
4. Postepowanie testowe 12345 2019-09-17 09:50:00 -
1
Legenda:
’ - Konkurs w realizacii
- Konkurs zakericzany

5) Celem ztozenia dokumentu nalezy wybra¢ opcje ,,Zt6z dokument konkursowy”, widoczng w kolumnie
,Opcje”. W kreatorze nalezy dodac plik/pliki zawierajgcy/e tre$¢ dokumentu konkursowego.*
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Konkursy Zhoione Dokumenty w
dokumenty edycji '

[@ Prosimy nie otwierac platformy w wiecej niz jednej karcie w danej przegladarce

Konkursy

Dodaj dokument konkursowy:

Plik testowy.odt
7.8kB m

| v | zepisz [ wydi |

Nastepnie czynnos$¢ te nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem , Wyslij”.

* Uwaga! Prace konkursowe powinny by¢ opatrzone numerem
identyfikacyjnym uczestnika — zgodnie z Regulaminem Konkursu.

6) Po wystaniu pozycja konkursu, dla ktérego zostat ztozony dokument, bedzie wyswietla¢ sie w

segmencie ,,Zfozone dokumenty”.
7) Ztozony dokument mozna edytowac - aby to wykonaé nalezy wybraé opcje ,, Edytuj dokument

konkursowy”, widoczng w kolumnie ,,Opcje”.
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Konkursy Zhozone Dolumenty w
dokumenty edygi

[@ Prosimy nie otwierac platformy w wiecej niz jednej karcie w danej przegladarce

Wazystkie
5 w kaj:
Lista konkursdow bt
e
Nr Termin na <
Lp. Tyt konkursu P skiadanie Dokument Status Opcje
1 Test 1342 2019-09-30 12:00:00 Plik bastowry.odt 4 Byt colument

postepowania

Na tym etapie mozliwe jest usuniecie zatgczonych wczesniej plikdw lub dodanie nowych. Zmiane

nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz".
8) Dokumenty konkursowe zatwierdzone przyciskiem ,,Zapisz” wyswietlane s3 w segmencie
»Dokumenty w edycji”. Dokument pozostajgcy w edycji, niezatwierdzony przyciskiem , Zapisz” nie

jest przekazywany do Zamawiajgcego.



